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1.Presentación

La Guía para la Captura de Proyectos P3e 2008 fue elaborada por la Coordinación 
General de Planeación y Desarrollo Institucional con el objetivo de facilitar al usuario la 
captura de los proyectos de cada una de las entidades presupuestales que conforman la 
Red Universitaria de Jalisco.

El sistema P3e se ha convertido en una herramienta fundamental para el ejercicio del 
presupuesto universitario ya que nos permite alinear las actividades institucionales con los 
objetivos y estrategias establecidos en los respectivos planes de desarrollo ya sean estos 
el institucional o los particulares de cada dependencia.

Por otra parte, el Sistema P3e ha facilitado el seguimiento y evaluación de los proyectos 
institucionales y por consiguiente de la Red Universitaria en su conjunto, verificando en 
que medida ha sido posible cumplir con las metas establecidas. 

El uso de este sistema nos permite contribuir con la transparencia y la rendición de 
cuentas al ser posible informar, de manera clara y precisa, con respecto al destino de los 
recursos y actividades de nuestra institución educativa.

La presente guía establece los pasos a seguir para la captura de los Proyectos P3e 2008 y 
la forma en que pueden ser editados, mostrando al mismo tiempo la manera en que se 
debe registrar el avance de cada una de las metas de los proyectos y cómo obtener, a 
través del diagrama de Gantt, reportes de las actividades y metas de los proyectos.
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2. Ingreso al sistema
Entre a la página oficial del SIIAU: www.siiau.udg.mx. 

Una vez en ella, ingrese al apartado SIIAU Web, pulsando primero sobre el 
apartado Módulos SIIAU y a continuación en la opción SIIAU Web (Pantalla 
1).
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El sistema muestra una vista (Pantalla 2) donde solicita que el usuario 
teclee su Código (de trabajador) y el Nip que le fue asignado, o que el 
usuario eligió cuando se le otorgaron derechos para ser usuario del 
Sistema P3e. Después de teclearlos, dé click sobre el botón Ingresar.
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Una vez iniciada la sesión, en la barra izquierda la página muestra los roles 
a los que el usuario tiene derecho. 
Dé click en el Rol URES para  que aparezca  la opción Proyectos (Pantalla 
3).

Nota: En caso de que no aparezca la leyenda Proyectos en el lado 
izquierdo de la página, el usuario debe acudir con su jefe inmediato superior 
para la asignación del Rol de Proyectos.
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Al entrar en la opción Proyectos, el sistema muestra en la barra superior 
los diferentes botones que señalan las funciones que podrá utilizar 
durante la captura del proyecto, así como el apartado del año al que 
corresponde  la 
captura del mismo (Pantalla 4).

-Abrir: Abrir proyecto.
-Borrar: Borrar un proyecto.
-Cerrar: Cierra un proyecto.
-Deseleccionar: Regresar el proyecto a la URES original.
-Detalle: Muestra la descripción del contenido del proyecto 

seleccionado.
-Diagrama Gantt: Diagrama general de las actividades del proyecto.
-Editar: Permite modificar el proyecto seccionado para ajustes 

requeridos.
-Estadísticos: Suma de los proyectos, total de montos de todos los 

proyectos enlistados.
-Nuevo: Inserta un nuevo proyecto en el sistema.
-Objetivos: Presenta los objetivos de un proyecto específico.
-ReMinistración: Permite modificar los recursos y fechas de las 

ministraciones.
-Reporte: Genera un reporte del proyecto en formato PDF.
-Seleccionar: Aprobar proyecto por la entidad presupuestal y subir el 

nivel del proyecto.

Captura de Proyectos P3e 2008
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3. Captura de proyecto
El inicio de la captura puede darse creando un proyecto nuevo o bien 
copiando uno de un año anterior.
Para iniciar con la captura de proyectos, habiendo entrado al rol URES y 
Proyectos seleccione en el filtro de ANIO el año 2008, oprimiendo a 
continuación el botón Nuevo (Pantalla 5). 

Captura de Proyectos P3e 2008
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El sistema desplegará la aplicación de captura de proyecto (Pantalla 6).

Captura de Proyectos P3e 2008
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-Nombre del proyecto: Nombre que llevará el proyecto y que será con el 
cual se le identifique.

-Responsable: Nombre de la persona responsable del proyecto.
-Unidad responsable: Clave de la unidad responsable del proyecto; el 

sistema desplegará el nombre de la unidad.
-Prioridad: Nivel de prioridad que desea darle a su proyecto, 

siendo el número 1 el más importante o el de 
mayor prioridad.

-Eje estratégico: Clave del eje estratégico del PDI en el que se 
apoya el proyecto; el sistema desplegará el 
nombre completo de cada eje.

-Objetivo PDI: Clave del objetivo PDI concordante con el 
proyecto.

-Estrategia PDI: Clave de la estrategia PDI concordante con el 
proyecto.

-Tipo de proyecto: Se define el tipo de proyecto que se pretende 
generar, esto con motivo de elegir los recursos 
para cubrir el proyecto (vea descripción de tipo).

-Programa: Clave del programa en la que se apoya el 
proyecto; el sistema desplegará el nombre 
completo del programa.

-Proyecto agrupador (opcional): Debe usarse solo si el proyecto capturado 
pertenece a un proyecto Transversal/Agrupador 
(seleccionarlo del listado).

-Nombre completo del proyecto: Nombre completo que quiera asignarle al proyecto.
-Justificación: Texto en el que se define la justificación del 

proyecto.
-Objetivo general: Texto en el que se define el objetivo general del 

proyecto.
-Fecha inicio: Fecha de inicio del proyecto.
-Fecha fin: Fecha de terminación del proyecto.
-Año: Año al cual pertenece el proyecto.

Captura de Proyectos P3e 2008

3.1 Captura  de proyecto mediante la 
creación de uno nuevo
Para el caso de la captura de proyecto mediante esta opción, el usuario 
deberá capturar en la pantalla los datos de identificación del proyecto (ver 
Pantalla 6, página 9), mismos que a continuación se describen:
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Una vez capturados los datos solicitados oprima el botón Guardar (Pantalla 
7).

El sistema guarda el proyecto enviándolo al listado principal de proyectos 
del año 2008.

Captura de Proyectos P3e 2008
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3.2 Captura mediante la copia de un proyecto 
de un año anterior
Si opta por esta opción, es necesario recuperar los datos de un proyecto ya 
capturado. Para hacerlo dé click sobre el icono de lupa, esto hará que el 
sistema despliegue un listado de proyectos.
A continuación deberá seleccionar el proyecto a copiar dando click sobre el 
número que antecede al nombre del proyecto de su elección (Pantalla 8).

Captura de Proyectos P3e 2008
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Hecho lo anterior, aparecerán los datos de identificación del proyecto que 
ha copiado. Es necesario actualizar al año 2008 los datos de inicio, fin y 
año del proyecto, en caso contrario el proyecto no se guardará. 
Oprima el botón guardar para que el proyecto elegido quede registrado 
como proyecto nuevo (Pantalla 9). 

El sistema guarda el proyecto con un número diferente al del proyecto de 
origen, enviándolo al listado principal de proyectos del año 2008. 

Captura de Proyectos P3e 2008
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Al igual que con las fechas de la carátula de identificación del proyecto, si 
este fue copiado de un proyecto previo, es necesario actualizar las 
correspondientes a las Actividades de las metas.
Para lograr esto, debe seguirse la estructura de árbol del proyecto 
(objetivo-meta-actividad), llegando hasta la parte en  que se muestra la 
actividad que se actualizará. Una vez identificada, debe seleccionarse y 
dar click en el botón editar (Pantalla 10).

Captura de Proyectos P3e 2008
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• El sistema desplegará una pantalla en la cual se muestran los datos 
que el usuario debe actualizar.  

• Edite las fechas de las actividades del proyecto actualizándolas al año 
2008. Enseguida de click en Tipo de actividad y elija una. A 
continuación dé click en el botón Guardar para salvar los cambios 
realizados (Pantalla11). 

• Si la meta tiene más de una actividad de click en el botón Actividades
para que regrese a la pantalla en donde se muestran todas aquellas 
que corresponden a la meta. Repita el procedimiento antes 
mencionado hasta actualizar todas las actividades. En caso de que la 
meta no tenga más de una actividad, puede dar click sobre la meta, el 
objetivo o el proyecto para regresar a las pantallas donde se muestra 
el registro general de los mismos.

Captura de Proyectos P3e 2008
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3.3 Captura de objetivos
El usuario podrá capturar uno o varios objetivos para el proyecto que está
dando de alta. 
Dentro del Rol URES, en la opción Proyectos, seleccione el número de 
proyecto y pulse el botón Objetivos que se encuentra en la parte superior 
de la página (Pantalla 12).

Captura de Proyectos P3e 2008
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El sistema muestra el apartado para la captura de Objetivos. Para realizar 
esta acción pulse el botón Nuevo (Pantalla13).
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Capture la Descripción del objetivo y pulse el botón Guardar (pantalla 14).
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Después de guardar el objetivo, el sistema muestra una pantalla de 
registro en blanco lo que indica que su objetivo ha sido registrado y 
automáticamente se le asignará un número de identificación (Pantalla 15).

Captura de Proyectos P3e 2008
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3.4 Captura de metas
Para capturar metas seleccione el Objetivo del proyecto capturado. El 
usuario podrá capturar una o varias metas para un objetivo. Pulse el botón 
Metas que se encuentra en la parte superior. (Pantalla 16)

Captura de Proyectos P3e 2008
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El sistema muestra el apartado para la captura de una nueva meta. Para su 
captura pulse el botón Nuevo (Pantalla 17).

Captura de Proyectos P3e 2008
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- Avance: Porcentaje de avance de la meta.
- Meta Plan: Esta meta debe corresponder al plan de la entidad 

presupuestal.
- Meta PDI: Clave de metas del PDI.
- Meta o descripción: Descripción de la meta para el objetivo.
- Indicador: Descripción del indicador para la meta.
Una vez concluida la captura,  dé click sobre la  opción Guardar (Pantalla 

18).

Captura de Proyectos P3e 2008
El sistema desplegará una vista (Pantalla 18) en la que deberá capturar 
los siguientes datos:
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Recuerde que cuando pulse el botón Guardar, la pantalla de registro 
debe quedar en blanco, lo que indica que su meta ha sido registrada y 
automáticamente le será asignado un número de identificación (Pantalla 
19).

Esta meta podrá ser evaluada según el avance del proyecto (ver el punto 
V de esta guía).

Captura de Proyectos P3e 2008
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3.5 Captura de actividades
Para la captura de actividades, el sistema despliega el listado de las metas 
registradas del proyecto, seleccionándose la meta a la que se le van a 
capturar las actividades correspondientes.
El usuario podrá capturar una o varias actividades para cada meta.
Para hacer esto debe seleccionar una Meta y a continuación pulsar el 
botón Actividades que se encuentra en la parte superior de la página 
(Pantalla 20).

Captura de Proyectos P3e 2008
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Una vez que el sistema muestre el apartado para la captura de 
Actividades, el usuario debe pulsar el botón Nuevo (Pantalla 21).

Captura de Proyectos P3e 2008
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Para cada Actividad, el usuario debe capturar los siguientes datos 
pulsando al terminar el botón Guardar (Pantalla 22).
- Descripción: Descripción de la actividad para el 
proyecto.
- Fecha inicio de actividad: Fecha de inicio de la actividad.
- Fecha fin de actividad: Fecha en la que finalizará esta actividad.
- Tipo de actividad: Liga la actividad con un catálogo de tipo de 

actividades.

Terminada la captura de las actividades puede continuarse con la captura 
de recursos, contratos o nombramientos. Se recomienda iniciar con la 
captura de los recursos.

Captura de Proyectos P3e 2008
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3.6 Captura de recursos

Seleccione la actividad a la que desea asignarle recursos. 
Podrá capturar varios recursos para una actividad.
Seleccione el número de la Actividad, enseguida dé click en el botón 
Recursos que se encuentra en la parte superior de la página  (Pantalla 
23).

Captura de Proyectos P3e 2008
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Capture los siguientes datos para cada Recurso :

- Descripción: Descripción del recurso.
- Cuenta o gasto: Clave de la cuenta (gasto) en la cual se aplicarán  los 

recursos; el sistema desplegará la descripción de la 
cuenta (si tiene dudas sobre el concepto de gasto y/o 
fondo acuda con el coordinador de finanzas o equivalente 
de su dependencia).

- Fondo: Clave del fondo del cual se tomarán los recursos; el 
sistema desplegará la descripción del fondo.

- Quincena inicio: Número de la quincena para la petición del recurso.
- Monto: Importe del recurso a asignar.

Captura de Proyectos P3e 2008
Cuando el sistema muestre el apartado para la captura de Recursos, 
pulse en el botón Nuevo (Pantalla 24).



29

Al terminar de capturar los datos requeridos para los recursos oprima el 
botón Guardar (Pantalla 25).

Después de haber guardado, oprima el botón Recursos para regresar  al 
listado principal de los recursos capturados (Pantalla 25).

Captura de Proyectos P3e 2008
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3.6.1 Ministración de quincenas

Cuando se despliegue el listado de los recursos registrados del proyecto, 
elija entre ellos el que corresponde para realizar la captura de
ministraciones.
Seleccione un Recurso y pulse el botón Quincenas (Pantalla 26).

Captura de Proyectos P3e 2008
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El sistema desplegará una aplicación de captura (Pantalla 27a) para elaborar, por  
cada uno de los recursos, un calendario de ministraciones quincenales. Escriba la 
cantidad de recursos de la ministración en el campo Monto. Seleccione el número 
de Quincena en la que desea recibir el dinero especificado en la ministración, 
enseguida pulse el botón con doble flecha.

Al realizar las acciones mencionadas la cantidad escrita en el Monto y el número 
de la Quincena aparecerán en el campo de Asignadas (Pantalla 27b).  Al terminar 
de calendarizar las quincenas del recurso oprima el botón Aceptar para guardar la 
programación (ministración) de los recursos. La ministración de recursos deberá
repetirse tantas veces como recursos deban programarse. Para realizar esto 
regrese al apartado de recursos dando click en el botón Recursos (Pantalla 27b). 

Captura de Proyectos P3e 2008
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3.7 Captura de nombramientos
Podrá capturar varios Nombramientos para una actividad. 
Para ingresar los nombramientos, seleccione primero la actividad, dando 
click en el número que le corresponde. A continuación, pulse el botón 
Nombramientos (Pantalla 28a). 

En la pantalla que aparece (28b), pulse el botón Nuevo.

Captura de Proyectos P3e 2008
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En la vista que aparece (Pantalla 29) debe capturar la siguiente
información:

-Nombramiento: Clave del nombramiento que desea asignar a este proyecto. 
El sistema desplegará el nombre de la persona a la que 
pertenece este nombramiento y la clave y el nombre de la 
categoría a la que pertenece (pantalla 29). Recuerde que el 
icono         es para cargar los datos que contienen los 
catálogos. En caso de que el nombre de la persona no esté
en el listado, debe ingresarse manualmente el número de 
nombramiento. En caso de no conocer el número de  
nombramiento, acuda con su coordinador de personal.

-Fondo: Clave del fondo de donde se tomarán los recursos para el 
pago del nombramiento. El sistema desplegará el nombre del 
fondo.

-Porcentaje: Porcentaje de tiempo que dedicará al proyecto la persona a la 
que pertenece el nombramiento en el lapso de las semanas 
definidas.

-Quincena inicial: La semana en la que inicia a laborar en el proyecto la persona 
asignada.

-Quincena final: La semana en la que termina de laborar la persona en el 
proyecto.

Hecha la captura, dé click en Guardar (Pantalla 29). 

Captura de Proyectos P3e 2008
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El nombramiento aparece en el listado de nombramientos o recursos 
humanos para este proyecto (Pantalla 30).
En este momento puede continuar capturando nuevos nombramientos o 
continuar con la captura de contrato.

Captura de Proyectos P3e 2008
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3.8 Captura de contratos

Para ingresar los contratos, seleccione primero la actividad, dando click
en su número. 
A continuación pulse el botón Contratos (Pantalla 31a). El usuario podrá
capturar varios contratos para una actividad.

En la pantalla que aparece(31b), pulse el  botón Nuevo.

Captura de Proyectos P3e 2008
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Dentro del contrato nuevo capture la información que se solicita:
-Descripción: Descripción del contrato.
-Fondo: Clave del fondo de donde se obtendrán los recursos para el 

pago del contrato. El sistema desplegará el nombre del 
fondo.

-Quincena inicio: Número de quincena en la que inicia el contrato.
-Quincena fin: Número de quincena en la que finaliza el contrato.
-Tipo: Tipo de contrato. Puede ser laboral o asimilable.
-Monto: Sueldo que va a ganar el empleado.

Captura de Proyectos P3e 2008
En el  apartado de contratos oprima el botón Nuevo para capturar un 
contrato (Pantalla 32).
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Oprimiendo el botón Calcular es posible determinar el salario del 
empleado. Llene los datos solicitados y oprima el botón Calcular para que 
arroje el Monto (Pantalla 33).
Al terminar de llenar los datos del contrato oprima el botón Guardar para 
grabar el contrato (Pantalla 33).

Captura de Proyectos P3e 2008
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4. Editar proyecto
Para editar los proyectos ya capturados así como sus objetivos, metas, 
actividades, nombramientos, contratos y recursos, seleccione únicamente 
lo que desea modificar y oprima el botón Editar (Pantalla 34).

Captura de Proyectos P3e 2008
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El sistema le permitirá editar los datos particulares del proyecto o elementos 
del proyecto que puedan ser editados. Al terminar oprima el botón Guardar
(Pantalla 35).

Captura de Proyectos P3e 2008
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5. Avance de metas

Para cada meta debe realizarse un registro del avance. Para esto hay dos 
opciones: Con histórico y sin histórico.

5.1. Con histórico
En el caso de ésta primera opción, será necesario seleccionar el método 
de Avance, ahí se agregará gradualmente el porcentaje de avance 
general de la meta. 
Para insertar el avance de una meta, seleccione una de estas y oprima el 
botón Avance (Pantalla 36).

Captura de Proyectos P3e 2008
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Dentro de la aplicación de avances (Pantalla 37) oprima el botón Nuevo.

Aparece una nueva vista (Pantalla 38) en la que debe registrar el avance 
de las metas dando de alta los siguientes datos:
- Fecha: Fecha en la cual se captura el avance.
- Avance: Porcentaje de avance de la meta (escala de 0 - 100%).
- Descripción: Descripción a detalle del avance en la meta correspondiente. 

Captura de Proyectos P3e 2008
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Mediante ésta opción sólo podrá insertar los avances y/o eliminarlos 
usando los botones Nuevo y Borrar (Pantalla 39), no es posible 
modificarlos (editarlos).

Captura de Proyectos P3e 2008
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El histórico resultante y su porcentaje se ven reflejados tanto en la 
pantalla de registro de avances (ver Pantalla 39, página anterior) como 
en la funcionalidad del diagrama de metas del sistema (Pantalla 40).

Captura de Proyectos P3e 2008
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5.2. Sin histórico
Cuando se usa ésta segunda opción, sólo debe capturarse el porcentaje 
de avance al editar la meta. Para esto, seleccione la meta dando click en 
su número, pulsando enseguida el botón Editar (Pantalla 41).

Captura de Proyectos P3e 2008
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El sistema muestra  una vista (Pantalla 42) en la cual se presenta el 
campo % Avance. 
Para registrar el avance de la meta dé click sobre el campo mencionado. 
Se desplegará una escala numérica que va de 0 a 100. Elija de ella el 
número que corresponda al porcentaje de  avance de su meta.
Hecho lo anterior, pulse sobre el botón Guardar.
Éste porcentaje se verá reflejado tanto en el listado de la meta como en 
el diagrama de metas (Pantallas 39 y 40).

Captura de Proyectos P3e 2008
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6. Diagrama de Gantt

Es un diagrama general de las actividades del proyecto. Muestra el listado 
de actividades y las fechas de inicio y fin.
Para el ver el diagrama de un proyecto en específico seleccione un 
proyecto y oprima el botón Diagrama Gantt (Pantalla 43).
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El sistema despliega el Diagrama Gantt, este podrá ser impreso 
presionando el botón Imprimir (Pantalla 44).

Captura de Proyectos P3e 2008
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7.  Soporte y ayuda a usuarios en el proceso 
P3e 2008

En caso de que en el sistema presente problemas técnicos en su 
funcionamiento durante el proceso de captura de  proyectos o de que el 
usuario requiera de asesoría respecto a su uso, puede recibir asesoría 
dirigiéndose, en el primero de los casos, a :

CGTI Atención a usuarios, Ext. 2221 servicedesk@cgti.udg.mx

En  el segundo de los casos a:

COPLADI con:
Carlos R. Moya Jiménez

spmoya@redudg.udg.mx
Jefe de la Unidad de Planeación, Programación y Evaluación de la
Coordinación General de Planeación y Desarrollo Institucional
Tel. 31 34 22 14 ext. 1237

Gerardo Vázquez Méndez
gerardov@redudg.udg.mx
Unidad de Planeación, Programación y Evaluación de la
Coordinación General de Planeación y Desarrollo Institucional
Pedro Moreno 966
Tel. 31 34 22 14 ext. 1217
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